o KAFEIN YAZILIM HiZMETLERI TICARET ANONIM SIRKETI _ _
YONETIM KURULU’NUN GALISMA USUL ve ESASLARI ILE YETKILERININ DEVRINE DAIR
08.10.2024 TARIHLI ve 6 NO'LU iC YONERGESI

KAPSAM VE KONU

isbu i¢ ybnergeyle ("i¢c Yonerge") Kafein Yazilim Hizmetleri Ticaret Anonim Sirketi(“Sirket’)'nin temsil ve
ilzamina ve Yonetim Kurulu’nun ¢alisma usul ve esaslari ile yetkilerinin devrine iligkin usul, esas ve sinirlamalar
tespit edilmistir. ic Yoénerge gelecekte A Grubu, B Grubu, C Grubu ve D Grubu imza yetkilileri olarak
belirlenecek tim imza yetkililerine uygulanacaktir.

. DAYANAK

isbu i¢ Yénerge Tiirk Ticaret Kanunu’nun 367. ve 371. Maddeleri ile Kafein Yazilim Hizmetleri Ticaret Anonim
Sirketi esas s6zlesmesine dayanilarak hazirlanmistir.

YONETIMIN ANA PRENSIPLERI

Sirketin tim icra organlari, kanuna ve ilgili mevzuata, Sirket esas taahhiitnamesindeki emredici hiikiimlere ve
Genel Kurulun vazgecilmez gérev ve yetkilerine aykiri olmamak kosuluyla ve i¢ Yénerge 'deki hiyerarsi
dahilinde gorevlerini yerine getirirler. Yonetim Kurulu yapisi ve sulresinin belirlenmesinde gsirket esas
sOzlesmesi esas alinir. Yonetim Kurulu galisma esaslari uyarinca, bilgi ve belgelerin toplantidan en az 1 (bir)
gun dnceden dyelere sunulmasi igin azami 6zen gosterilir.

Ydnetim Kurulu Gyesi sirket isleri igin yeterli zaman ayirir. Yonetim Kurulu Uyesinin bagka bir sirkette yonetici
ya da yonetim kurulu Gyesi olmasi veya baska bir sirkete danismanlik hizmeti vermesi halinde, s6z konusu
durumun c¢ikar ¢gatismasina yol agmamasi ve Uyenin girketteki gorevini aksatmamasi esastir. Bu kapsamda,
Uyenin sirket disinda bagka gorev veya gorevler almasi, sirket disinda en fazla 5 (bes) sirket ile
sinirlandiriimistir. Yénetim kurulu Gyesinin sirket disinda aldigi gorevler ve gerekgesi, grup i¢i ve grup disi
ayrimi yapilmak suretiyle sec¢iminin goriasuldiga genel kurul toplantisinda segime iliskin gindem maddesi ile
birlikte pay sahiplerinin bilgisine sunulur.

IV._YONETIM VE TEMSIL YETKISiNiN DEVREDILMESi

Ydnetim Kurulu yénetimi kismen veya tamamen bir veya birka¢ Yonetim Kurulu tGyesine veya Ugtncu bir kisi
veya kisilere devredebilir. Yonetim Kurulu, temsil yetkisini bir veya daha fazla murahhas lGyeye veya mudir
olarak Uglncu kisilere devredebilir.

. TEMSIL YETKILERI VE SINIRLAMALARI

Sirketin imza yetkilileri A, B, C ve D Grubu olmak (izere dort gruptan ibarettir.

Sirket imza yetkililerinin temsil ve ilzam yetkileri asagidaki sekilde belirtiimistir.

A, B, C ve D imza gruplar Ust dereceden alt dereceye dogru siralanmistir. Bir Ust derecedeki imza grubu
yetkilisi, alt derecede bulunan grubun imza yetkilerine de sahip olup onlarin yerine de imza atabilirler. A, B, C

ve D Grubu imza yetkileri Yonetim Kurulu tarafindan gergek ve tiizel kisiler arasindan belirlenecek ve
atanacaktir.

A) SINIRSIZ GENEL YETKIi

Herhangi iki A Grubu imza yetkilisinin sirket kasesi veya unvan lizerine atacaklari migsterek imzalari ile birlikte,
her konuda ve sinirsiz olarak sirketi temsil ve ilzam edeceklerdir.



B) SINIRLI OZEL YETKI

1) Asagida yer alan konularda, A Grubu imza yetkililerinden herhangi birinin yanina B Grubu imza
yetkilerinden herhangi birinin veya B Grubu imza yetkililerinden herhangi ikisinin sirket kagesi veya
unvani Uzerine atacaklari miisterek imzalari ile sirketi temsil ve ilzam edeceklerdir.

a. Yillik Gcreti 500.000 USD (Bes Yuz Bin Amerikan Dolar)’yi asmayan avukat, hukuk danismani, YMM,
SMMM, gimrik misaviri, dier misavir ve danismanlarin atanmasi veya bunlarla sézlesme imzalanmasi.

b. Herhangi bir konuda yillik bedeli 500.000 USD (Bes Yiz Bin Amerikan Dolar)’ yi asmayan, misteri ve
tedarikciler ile hizmet s6zlesmeleri, siparis formu, arag veya ofis kiralama soézlesmeleri tanzim etmek ve
imzalamak.

c. Tek seferde toplam tutari 500.000 USD (Bes Yiz Bin Amerikan Dolari) yi agsmayan, Sirket 6demelerine
iliskin olmak Uizere bankalar ve 6zel finansman kuruluglari nezdinde otomatik 6deme talimatlari vermek,

d. Tek birigslemde 500.000 USD (Bes Yz Bin Amerikan Dolari)’ yi agsmayan herhangi bir maddi veya finansal
duran varlik alim satim islemi yapilmasi.

e. Tek seferde toplam tutar 500.000 USD (Bes Yiiz Bin Amerikan Dolar)’ yi asmayan, sirket adina gek
yazilmasi veya Sirket ¢eklerinin ciro edilmesi; ciro edilen gekleri ve senetleri tahsil etmek, tahsil ediimesi
icin bankalara teslim etmek, karsiliksiz ¢ikan g¢ekleri teslim almak

f. Tek seferde toplam tutari 500.000 USD (Bes Yz Bin Amerikan Dolari) yi asmayan bankalar, 6zel finans
kurumlari, leasing, faktoring sirketleri, sigorta sirketleri ve benzeri finansal kuruluslar nezdinde bor¢ ve kredi
talebinde bulunmak, kredi s6zlesmelerini imzalamak, kredi bedellerini talep, tahsil ve sulh ve ibra etmek,
borg ve kredi beyan ve taahhutlerinde bulunmak, evrak ve belgelerini imzalamak, borcu vadesinde édemek,
gerektiginde tecil ve taksitlendirmek, borcu asil ve ferileri ile birlikte kapatmak, is ve islemleri takip ve
neticelendirmek.

g. Banka subeleri ile araci kurumlardan diledigi bedel ve sartlarla herhangi bir sinirlama olmaksizin sirket
hesabi nezdinde hisse senedi, tahvil, hazine bonosu satin almak, gerektiginde diledidine diledidi bedel ve
sartlarla satmak, repo yapmak, bedellerini 6demek, almak, talep, tahsil ve sulh ve ibra etmek, islemlerini
takip ve neticelendirmek, islemleri ifa ve ikmal etmek, dlizenlenecek olan alim ve satim sézlesmelerini ve
her tarlU islemlerini yapmak ve imzalamak.

h. Bankalar, sair finans kuruluslari, araci kurumlar ve yatirrm kuruluslari nezdinde sirket adina her tirlG
hesabin acilmasi ve kapatiimasi, hesap acilisi veya kapanigi icin gerekli olan belge ve sdzlesmeleri
imzalamaya; sirket adina olan TL, ddviz, yatinm hesaplari, portféy yénetim hesaplari, ticari hesaplar, vadeli
ve vadesiz hesaplardan tutari 500.000 USD (Bes Yz Bin Amerikan Dolar)’ ye kadar paralar gekmeye,
isbu hesaplara 500.000 USD (Bes YUz Bin Amerikan Dolari) ye kadar paralar yatirmaya; Tutari 500.000
USD (Bes YUz Bin Amerikan Dolari) ye kadar sirket hesaplari arasinda veya sirket hesaplarindan tguncu
taraf hesaplara havale, virman, elektronik fon transferi (EFT) yapmaya, elektronik sifreleri almaya, Tutari
500.000 USD (Bes YUz Bin Amerikan Dolari)’ ye kadar vadeli hesaplari gerek vade bitiminde ve gerekse
vade tarihini bozmak kaydiyla ana para ve faizleri ile talep, tahsil ve sulh ve ibraya, hesap clizdanlarini
teslim almaya, hesap clizdanlarini igletmeye, hesap clizdanlari zayi oldugu taktirde yeniden ¢ikartiimasi
icin ibralar vermeye, hesap 6zeti, dekont, makbuz, ekstre ve dokimleri almaya; sirket nezdindeki her nevi
hesaplarla ilgili olarak internet bankaciligi islemlerimi takip etmeye, elektronik ortamda bankacilik iglemleri
yapmaya, internet bankacih@l ile ilgili sifreler talep etmeye, sifreleri elden teslim almaya, dilerse
degistirmeye, dilerse yenisini talep etmeye, her tlirlii evrak ve belgeyi tanzim ve imzalamaya, hasili yukarida
yazili hususlardan dolayi yapilmasi gerekli her tarli is ve islemleri takip ve neticelendirmeye,



2) Asagida yer alan konularda, A Grubu imza yetkililerinden herhangi birinin yaninda B veya C grubu
imza yetkililerinden herhangi birinin veya B Grubu imza yetkililerinden herhangi ikisinin veya B
Grubu imza yetkililerinden herhangi birinin yaninda C grubu imza yetkililerinden herhangi birisinin
sirket kasesi veya unvani lzerine atacaklari miisterek imzalan ile sirketi temsil ve ilzam
edeceklerdir.

a. Calisanlarin aylk Ucret bordrosunu imzalamak, bankalardan maas dekontu talep etmek ve cgaliganlara
maas 6demesine iliskin talimatlari imzalamak, personel is sozlesmelerini imzalamak, Personelin is
Sozlesmelerini, izin formlarini, avans talep formlarini, saglik sigortalarini, poligeleri, is glvenligi siregleri
ile ilgili belge ve evraklari imzalamaya ve hak edis kabul islemlerini onaylamaya, personele fesih bildirimi
dizenleyip noterden génderim saglamaya, Konsolosluklara verilecek vize islemine ve diger islemlere iligkin
evraklari imzalamak, vermek ve teblig almak,

b. Sosyal Glvenlik Kurumu (SGK) ile her nevi islemlerin herhangi bir sinirlama olmaksizin yapilmasi, sirketin
temsil edilmesi, basvurularin sunulmasi, takip edilmesi ve sonuglandirilmasi ve bu meyanda bildirge ve
bordrolari tanzim edilmesi ve imzalanmasi, Aylik Prim Ve Hizmet Belgesinin elektronik ortamda Kuruma
génderilmesi, e-Bildirge s6zlesmesinin ve ilgili formlarinin imzalanmasi, kullanici kodu ve kullanici sifresi
zarfinin kurumdan imza karsiliginda teslim alinmasi, isyerinde galisan sigortalilara iliskin aylik Prim ve
Hizmet Belgesinin internet ortaminda Kuruma gdénderilmesi, isbu belgede belirtilen hususlara iliskin tim
diger islemlerin yerine getirilmesi, her tirlu belge, yazi ve dilek¢enin imzalanmasi, gonderilmesi ve
alinmasi;

c. Herhangi bir Ust bedel olmaksizin is¢i sagligu, is, isci ve isyeri givenliginin ve bununla ilgili her tur gereklerin
yerine getiriimesi, disaridan alinmasi gereken her tirli hizmetin alinmasi, kontrolli, bu konuda
yetkilendirme ve koordinasyonun yapilmasi.

d. T.C. Karayollari Genel Mudurligu OGS ve HGS cihazlari ile ilgili islem tesis etmek, cihazlari teslim almak,
OGS ve HGS hesaplarina 6deme yapmak. Sirket adina kayith telefonlarin bankalara otomatik 6demeye
baglanmasi ve iptal edilmesi,

e. Herhangi bir tutar olmaksizin sigorta poligeleri ve bunlarla ilgili evrak, zeyilname, hasar ve tazminata iligkin
tim muameleleri yapmaya,

f. TUBITAK ve TEYDEB Proje basvuru islemlerinde diizenlenecek olan evraklara, proje dosyalarina ve
sdzlesmelere herhangi bir Ust bedel olmaksizin imza atmaya, Uygulama Grup muddurltkleri ve Denetim
koordinatoérliklerinin dizenledigi yoklama fislerini imzalamaya, teslim almaya, ve tebellige, KOSGEB
basvuru islemlerine, ilgili vergi dairelerine basvurarak belge tasdik veya basim izinleri almaya, kapanis ve
acihis islemlerini yapmaya, kapanis ve acilis islemleri icin gerekli belge ve tutanaklari imzalamaya; E-
bildirge, E-beyanname s6zlesmelerini imzalamak, kullanici kodu ve kullanici sifresi zarfini teslim almak,

g. PTT (Posta ve Telgraf Teskilat)), BOTAS, IGDAS, tiim GSM ve telekomiinikasyon sirketleri; internet servis
saglayicilari, elektrik Uretim, iletim ve dagitim sirketleri, su ve kanalizasyon sirketleri ile idareleri, dogalgaz
dagitim sirketleri, belediyeler ve organize sanayi bolgeleri ile tam yetki ile herhangi bir sinirlama olmaksizin
sirketin temsil edilmesi, abonmanlik sézlesmeleri dahil olmak bilcimle elektrik, su, dogalgaz, telefon, GSM
hatti, data hatti, kablolu TV, internet, ADSL vesair tUzere bu mercilerle ilgili gerekli tim evrak ve
so6zlesmelerin imzalanmasi, bagvuruda bulunulmasi, gerek internet ortaminda gerekse elden dilekge,
beyanname, bildirge ve form verilmesi,izin ve ruhsatlarin, kayit ve suretlerin imzalanmasi ve teslim
alinmasi, feshedilmesi, saatlerin baglatiimasi veya taktiriimasi, vergi har¢ ve cezalarin yatiriimasi, adres
degisikligi ve nakit talebinde bulunulmasi, devralinmasi veya devredilmesi, kullanima kapatiimasi ve iptal
edilmesi.

h. Sirket i¢ kontrol ve bagimsiz dis denetim kapsaminda sirket adina imzalanmasi gereken gerekli her turli
belgenin imzalanmasi, herhangi bir sinirlama olmaksizin bagimsiz denetim sirketi ve kurumsal yonetim
kredi derecelendirme sirketi ile s6zlesme imzalanmasi.
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3)

C.

VL.

Mali miesseselere verilecek her tirli fatura, beyanname, mahsup fisi, mutabakat mektubu ve benzeri
muhasebesel belgenin tanzimi ve imzalanmasi

T.C. Sermaye Piyasasi Kurulu, Borsa istanbul A.S., Merkezi Kayit Kurulusu A.S., Ticaret Sicil Midirliikleri,
Noterlikler ve T.C. Ticaret Bakanhgi ile yapilacak tiim is ve islemleri herhangi bir rakamsal sinirlama
olmaksizin gergeklestirmek, bu mercilerine iletilecek sirket adina imzalanmasi gereken tim evraklari, talep
edilen belge ve dilekgeleri imzalamak, iglemleri takip etmek, elden evrak alip vermek ve imzasi ile
neticelendirmek, Ticaret Sicil Midurliklerine sirket adina tescil basvurusu yapmak, basvuru dilekgesini
imzalamak ve neticelendirmek.

Banka subelerine miracaatla ATM(bankamatik) karti, kredi ve her ne nam altinda olursa olsun tim kart
basvurularinda bulunmaya, yeniletmeye, elden teslim almaya, beyan, taahhit ve her tlrli evrak
vebelgelerini dlizenlettirmeye, imzalamaya, yazili miracaatlarda bulunmaya, dilekgeler tanzim ve imzaya,
kartin calinmasi veya kaybolmasi durumunda gerekli islemlerini dahi yapmaya, karti iptal ettirmeye,
yukarida yazili hususlardan dolayr yapilmasi gerekli her tarli is ve islemleri takip ve imza ile
neticelendirmeye

T.C. sinirlari dahilinde tiim Bakanliklar, Gelir idaresi Bagkanli§i, Defterdarlik, T.C. Hazine ve Maliye
Bakanligi, T.C. GCalisma ve Sosyal Guvenlik Bakanligi,Sosyal Guvenlik Kurumu (SGK), Bdlge Calisma
Muduirliigi, BAG-KUR, Is-Kur, Belediyeler,Vergi Daireleri ve Vergi Daire Baskanliklari ile her nevi islemi
herhangi bir sinirlama olmaksizin yapmaya, yuritilen tim islemlerde sirketimizi tam bir sahsiyetle temsile,
her tarlt gerekli evrak, belge, rapor, bildirge, izin ve ruhsatlari almaya, teslim etmeye veya bildirmeye,
sirkete iliskin her turlG bagvurularin sunulmasi, takip edilmesi ve sonuclandiriimasi, her tirlii beyannameler
ile bilumum dilekcelerin imzalanmasi, beyannamelerin Vergi Dairelerine internet ortaminda verilebilmesi
icin sifresinin teslim alinmasi, her turld vergi, resim ve harc¢larin 6denmesi, bu makamlarca tahakkuk ettirilen
her tarll prim, vergi ve cezalardan dolayi sirket adina itiraz miessesine basvurmaya, dizeltme talebinde
bulunmaya ve teftisler vermeye, isyeri acilis ve kapanis tutanaklarinin ve formlarinin imzalanmasi.

Asagida yer alan konularda, A Grubu imza yetkililerinden herhangi birinin yaninda B, C veya D
Grubu imza yetkililerinden herhangi birinin veya B Grubu imza yetkililerinden herhangi ikisinin veya
B Grubu imza yetkililerinden herhangi birinin yaninda C veya D grubu imza yetkililerinden herhangi
birisinin veya C Grubu imza yetkililerinden herhangi ikisinin veya C grubu imza yetkililerinden
herhangi birisinin yaninda D grubu imza yetkililerinden birisinin sirket kasesi veya unvani iizerine
atacaklari miisterek imzalari ile sirketi temsil ve ilzam edeceklerdir.

Sirketi temsilen resmi, 6zel, tizel kisi kurum veya kuruluslarin diizenledigi ihalelere katilmak; acgik artirma,
eksiltme veya pazarliga istirak etmek, 250.000 USD (iki Yiiz Elli Bin Amerikan Dolan)’ ye kadar kapali
zarf vermek, tekliflerde bulunmak, pey stiirmek ve bunlardan vazgegmek, ihalelere iliskin teminat mektubu
almak, gecici ve kesin teminatlar yatirmak ve bunlari geri almak, ihale konusu ile ilgili istenecek her turld
taahhitnameler, muvafakatnameler, taahhit ve sair evraklari tanzim ve imzalamak, ihalenin sirket
Uzerinde kalmasi halinde s6zlesme, taahhttname, ek ve dizeltmelerini imzalamak, sartlarini kabul etmek,
sozlesmede degisiklik ve ek sdzlegsmeler yapmak, yeterlik ve muafiyet belgesi almak, ihale makaminin
talep edecegi her turll belgeleri hazirlamak, teslim etmek, ihale konusu ile ilgili tim is ve islemleri yetkili
mercilerde ve ilgili resmi dairelerde yapmak, takip etmek ve imzasi ile neticelendirmek.

Herhangi bir konuda yillik bedeli 250.000 USD (iki Yiiz Elli Bin Amerikan Dolari) yi asmayan,
misterilerle hizmet sézlesmeleri, tedarikgilerle hizmet alim s6ézlesmeleri, siparis formlari, tadil protokolleri
imzalamak.

Tutar olmaksizin musterilerle veya tedarikgilerle gizlilik s6zlesmeleri imzalanmasi.

SON HUKUMLER

isbu I¢ Yonerge, Yonetim Kurulu tarafindan kabul edilmesi tzerine Ticaret Sicili nezdinde tescil ve ilan edildigi
tarihte yurarlige girecektir. I¢ Yonergede yapilacak degisiklikler veya yeni ydnerge dizenlenmesi de ayni usule
tabidir.
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